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MBanoBCKMi OKpYxKHO# LIeHTp IeTCKOro TBOpYeCcTBa

[TPUHSATO YTBEPXIAIO
HAa 3aCeJJaHuU Hupexrop MBY 10
negaroruveckoro Cosera Wpanosckoro LT
MBVY 10 Wanosckoro LT, A.I"'Mapuenko,

npoTokos Ne 2 ot 13.01.2022 Ne 10 ot 13.01.2022

IMonoxenue
0 Iopsiike NpoBeJeHHsl, MOCEIIEHHs] H y4acTusi 00y4aloIMXcsi, EAAroroB B MepONpPHSATHSAX,
NpoBOAMMBIX MyHMIMIAJLHBIM GIOMKETHBIM YYpexKAeHHeM AOMOJHHUTEILHOIO o0pa3oBaHus
HBaHOBCKHM OKpY:KHBIM IleHTPOM eTCKOro TBOpYecTBa.

1. O6mme moJioxkeHus1.

1.1. ITonoxenue paspaGorano B coorBercTBuM ¢ MDeaepatbHbIM 3aKkoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-D3
«O6 oOpasoBanun B Poccuiickoit ®enepamum, YcraBoM MyHUIUDANBHBEIM — OHOKETHBIM
YUPeXKACHUEM  NONOIHHUTENBHOrO 00pa3oBaHus VIBaHOBCKMM OKpPY)XHBIM LIeHTpOM JeTcKoro
TBOp4YecTBa (Jainee - LleHTp).

1.2. Tlomoxenue perynupyer NOPSIOK MOCEIIEHHs, IIPOBEACHHUS U y4acTuss B TBOPYECKHUX
MEpONpUATHAX (KOHLEPTaX, KOHKYpCaX, BBICTaBKaX, COPEBHOBAHUSAX ¥ Jp.) 00YYAIOIINKCS U I1€aroroB
Ientpa.

1.3. Iensto ITonoxenus sBIsAETCS yIOPSAOUMBAHHE B3AMMOAEHCTBUA ¥ PA3BUTHS OPraHM3aLHOHHOI
KyJIbTypel, ofecreyenne 6e30MacHOCTH, COOJIOJEHHE CAHHTAPHBIX MPABMJI, YCIOBMH M IOpSAKA
IPOBEJICHHUS ¥ Y4acTHsl 00yYarOIUXCsl U EaroroB B TBOPUECKHX MEPOIPHUSITHSX.

1.4. OcHOBHBIMM 33Jla4aMU PEeryIUPOBAHKS TBOPYECKOH JESATETLHOCTH SBIISIOTCS:

® CO3/iaHKME YCIIOBHH ISl OCYIIECTBIIEHUs 00y4YarOIMMHUCS M MEAaroraMu KOHIIEPTHOM, KOHKYPCHOI,
BBICTABOYHOH NMPaKTUKH;

* obecriedeHne BEICOKOTO XyI0XKECTBEHHOTO YPOBHSI KOHIIEPTOB, TBOPUECKUX BEYEPOB, BBICTABOK U UHBIX
TBOPYECKUX MEPOIPHUAITHIA;

e obecneyeHne HaceneHus c.VBaHOBKa CBOCBPEMEHHOH, JIOCTOBEpHOH, TOYHOH ¥ IOJHOMN
HH(pOpMaIuel 0 IPOBEASHUH TBOPYECKUX MEPOIPHATHIA;

® KOHTPOJIb IIOPSZIKA M KQYECTBA IIPOBE/ICHUS TBOPYECKUX MEPOIIPUATHI.

1.5. K TBOpYecKMM MepONpHATHSIM OTHOCATCA: NpPa3gHMK (OGIIEHEHTPOBCKHH, —CeMeHHbIN,
TPaJUIHMOHHBIN U JP.), KOHIEPT (TEMaTHYECKHH, TeaTpau30BaHHbIN, OTYETHBIH, I00MIeHHBIHA, COMBHBIN
M J1p.), TBOPYECKHH Beuep (TeMaTHYECKHi, YeCTBOBAHHS, OTABIXA, BCTPEUH, MY3BIKATbHEIA H ap.),
nporpamMma (UrpoBasi, pasBieKaTellbHas, II03HaBATENbHAs), KOHKYPC, CMOTp, ()eCTHBAIb, HAPOIHOE
TylsHHe, OOpsi, Mpe3eHTalus, BHICTABKA (ABTOPCKAS, XyJOKECTBEHHAs, IPUKIALHOrO TBOPYECTBA,
(oTo, HApOTHEIX NPOMBICIOB M 1p.), ApMapKa, My3BIKAIbHAS TOCTHHAS, JIEKTOpUH, MacTep-KJacc,
3KCKYPCHsI, CIIOPTHBHBEIE COPEBHOBAHHUS H JIPYTHE. /

1.6. Bce opranusoBaHHEIE BEIXOIbI OOYYAIOLIMXCS 3a TEPPUTOPHIO LIEHTpa C IEbI0 MOCELIEHHS
YUPEXKICHUH, OpraHu3alui, MeCT MaccoBOro NpeObIBAHUS JOJEH Ui MPOBEJEHHS MM Y4acTHs B
TBOPYCCKUX MEPONPHATUAX C HCIOJIB30BAHUEM TPAHCIIOPTa MM MEMIKOM KBaIM(PUIUPYIOTCS Kak
BBIC3/IHBIE MEPOIIPHUATHUS.

2. 1lopsiaok opraHu3aLMy 00LIELEHTPOBCKUX TBOPYECKHX MepOIPHSITHIA.

2.1. IlepeyeHb TBOPUECKHX MEPOLPUSATHI YTBEPKIAETCSA HA 3aCEIaHMUSIX METONMUECKHX rpynn Llentpa.
Ilepevenp TBOpYECKHX MEPONpPHATHM BKIIOYaeTcs B OOLUIMH TOJOBON IUIaH paboter LlenTpa,
obcyxnaercs Ha nenarormdeckoM Cosere L{eHTpa, mpescTaBIAeTCA UPEKTOPY Ha YTBEp)KJCHHUE.
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Положение 

о порядке проведения, посещения и участия обучающихся, педагогов в мероприятиях, проводимых Муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования Ивановским окружным Центром детского творчества.
1. Общие положения.
1.1. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Уставом Муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования Ивановским окружным Центром детского творчества (далее - Центр).

1.2. Положение регулирует порядок посещения, проведения и участия  в творческих мероприятиях (концертах, конкурсах, выставках, соревнованиях и др.) обучающихся и педагогов Центра.
1.3. Целью Положения является упорядочивание взаимодействия и  развития организационной культуры, обеспечение безопасности, соблюдение санитарных правил, условий и порядка проведения и участия обучающихся и педагогов в творческих мероприятиях.
1.4. Основными задачами регулирования творческой деятельности являются:

· создание условий для осуществления обучающимися и педагогами концертной, конкурсной, выставочной практики;
· обеспечение высокого художественного уровня концертов, творческих вечеров, выставок и иных творческих мероприятий;
· обеспечение населения с.Ивановка своевременной, достоверной, точной и полной информацией о проведении творческих мероприятий;
· контроль порядка и качества проведения творческих мероприятий. 

1.5. К творческим мероприятиям относятся: праздник (общецентровский, семейный, традиционный и др.), концерт (тематический, театрализованный, отчетный, юбилейный, сольный и др.), творческий вечер (тематический, чествования, отдыха, встречи, музыкальный и др.), программа (игровая, развлекательная, познавательная), конкурс, смотр, фестиваль,  народное гуляние, обряд, презентация, выставка (авторская, художественная, прикладного творчества, фото, народных промыслов и др.), ярмарка, музыкальная гостиная, лекторий, мастер-класс, экскурсия, спортивные соревнования и другие.
1.6. Все организованные выходы обучающихся за террито​рию Центра с целью посещения учреждений, организаций, мест массового пребывания людей для проведения или участия в творческих мероприятиях с использованием транспорта или пешком квалифицируются как выездные мероприя​тия.
2. Порядок организации общецентровских творческих мероприятий.
2.1.  Перечень творческих мероприятий утверждается на заседаниях методических групп Центра. Перечень творческих мероприятий включается в общий годовой план  работы Центра, обсуждается на педагогическом Совете Центра, представляется директору на утверждение.
2.2.  В соответствии с годовым планом работы Центра формируются месячные планы и тематические планы.
2.3.  Информирование о месте, времени, содержании мероприятия осуществляет администрация Центра. Информация размещается на информационных стендах в фойе Центра, на странице в инстаграм, на сайте Центра.

2.4.  Перечень лиц, получающих официальные приглашения, определяет администрация Центра.
2.5.  За каждое мероприятие, включенное в план работы Центра, назначается ответственный из числа педагогов и администрации Центра. 
2.6.  Для включения в мероприятие может проводиться предварительный отбор номеров, при необходимости – прослушивание, просмотр. 
2.7.  При проведении конкурсного творческого мероприятия разрабатывается Положение. Положение утверждается приказом директора.
2.8.  Ответственный за проведение мероприятия:

· составляет программу мероприятия;
· вносит на рассмотрение и согласование проект Положения (при необходимости);
· вносит на рассмотрение и согласование проект сметы расходов (при необходимости);
· оформляет текстовый вариант сценария;
· готовит ведущих;
· определяет дежурного, предоставляет ему программу концерта с указанием необходимых действий к каждому номеру;
· организует подготовку помещения для мероприятия;
· проверяет пути эвакуации и готовность средств пожаротушения на случай возникновения ЧС;
· проверяет порядок в помещении после завершения мероприятия;
· отвечает за качество проведённого мероприятия;
· организует внесение посетителями мероприятия  записей в Книгу отзывов;
· предоставляет в учебную часть сведения для составления сводного отчёта.
2.9. Дежурный за сценой обеспечивает дисциплину и своевременный выход выступающих на сцену. 
2.10. Ответственность за подготовку творческих номеров (заданий), внешний вид и поведение обучающихся возлагается на педагогов дополнительного образования. В случае отсутствия у участника концертной формы и обуви ответственный за проведение мероприятия имеет право не допустить участника до выступления. 
2.11.  Контроль качества и порядка проведения творческих мероприятий осуществляется заместителем директора по УВР.  Итоги мероприятий обсуждаются на заседаниях методических групп, планёрке, педагогическом Совете.
2.12.  При проведении творческих мероприятий Центр имеет право:

· устанавливать возрастные ограничения на посещение мероприятия;
· устанавливать ограничения на посещение мероприятия, связанные с санитарными правилами, направленными на предупреждение распространения COVID – 19;

· перед проведением мероприятия объявлять правила поведения и (или) проводить инструктаж, для обучающихся проведение инструктажа является обязательным;
· устанавливать посещение отдельных мероприятий по входным билетам;
· устанавливать разрешение на ведение обучающимися во время мероприятий фото- и видеосъемки;
· устанавливать запрет на пользование мобильной связью во время мероприятия;
· устанавливать запрет на повторный вход на мероприятие.
3. Порядок организации выездных творческих мероприятий.
3.1. Выездные мероприятия, положения которых пришли позже утверждения годового плана по работе Центра, рассматриваются на заседании методических групп Центра и вносятся в план работы.
3.2. В соответствии с утвержденным годовым планом работы Центра, поступившими информационными письмами и положениями о проведении конкурсов, фестивалей, смотров, круглых столов, конференций и др. формируются месячные планы и тематические планы.
3.3. На выездные творческие мероприятия (конкурсы, фестивали, соревнования) направляются только числящиеся в контингенте Центра обучающиеся, получающие целевые образовательные услуги. Список участников утверждается приказом директора Центра.

3.4. При формировании списка участников учитываются предыдущие достижения обучающихся в культурной, творческой деятельности Центра, села, округа, участие и победы в конкурсах, фестивалях различных уровней. Предварительное коллегиальное прослушивание и просмотр участников обязательно.
3.5. Обучающиеся  направляются в сопровождении педагогов, которые несут ответственность за жизнь и здоровье обучающихся. При направлении группы обучающихся   приказом директора Центра назначается руководитель группы.
3.6. Педагоги, сопровождающие обучающихся на выездные творческие мероприятия более 1 дня, направляются в командировку и выполняют служебное задание. Выезд педагога без командировочных документов не допускается.

3.7. Направление обучающихся и педагогов на выездные творческие  мероприятия  производится на основании приказа директора Центра при наличии финансовых средств и сметы, за счет которой предполагается осуществить расходы по направлению обучающегося (группы обучающихся) и педагога.

3.8. Финансирование поездки может быть произведено за счёт средств местного бюджета, средств приглашающей стороны, средств грантов, добровольных пожертвований,  средств от оказания платных услуг. По желанию родители могут взять на себя оплату расходов по проезду и пребыванию своего ребёнка на выездном творческом мероприятии. Также может рассматриваться оплата расходов по проезду и пребыванию сопровождающего педагога за счет средств родителей участника. 
4. Порядок взаимодействия  при  подготовке заявок для выездных творческих мероприятий.
4.1. Основаниями для участия в творческих мероприятиях являются положения, официальные информационные письма, приглашения творческой делегации или отдельного исполнителя в мероприятии. При поступлении документов директор отписывает их заместителю по УВР для обсуждения и формирования предложений.

4.2. Решение об организации поездки на творческое мероприятие принимает директор Центра. Решение об организации поездки за пределы области может согласовываться с Учредителем.
4.3. Заявка на участие в выездном творческом мероприятии по требуемой форме составляется после принятия и согласования  решения об организации поездки. Заявку составляет заместитель директора по УВР. Заявка подписывается директором Центра и заверяется печатью Центра, регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

4.4. Самостоятельное направление педагогам заявок на выездные творческие мероприятия не допускается.
5. Порядок взаимодействия  при  подготовке сопроводительных документов для выездных творческих мероприятий.
5.1. При организации перевозок групп обучающихся  автомобильным транспортом  Центра производит заказ на транспортные средства с учётом количества детей в группе не позднее 10 суток до дня поездки. Проект письма-заявки, отправку письма-заявки за подписью директора Центра осуществляет заместитель директора по УВР.
5.2. Сопровождающие обучающихся педагоги должны пройти инструктаж по технике безопасности во время перевозок детей.
5.3. При направлении в командировку педагог получает командировочное удостоверение, подтверждающее срок его пребывания в командировке. 
5.4. Руководитель группы, ответственное лицо или отдельный преподаватель, направленный в командировку, обязаны:

· ознакомиться с расчётом на выделенные денежные средства, получить денежные суммы под отчет, изучить порядок расходования денежных средств и установленную законодательством РФ отчётность за полученные авансы;
· организовать получение компенсационных выплат (суточных и иных выплат в соответствии с условиями командирования) членами творческого коллектива, творческой делегации или отдельным исполнителем; 

· по возвращении в течение 3 рабочих дней представить отчёт о результатах командировки (поездки), оригиналы финансовых документов о полученных и израсходованных средствах, возвратить остаток неиспользованных средств в бухгалтерию Центра.
6. Порядок проведения выездов на творческие  мероприятия.
6.1. Выезды на творческие мероприятия оформляются приказом по Центру с указанием цели, сроков, места проведения, состава творческого коллектива, творческой делегации или отдельного исполнителя, а также ответственного лица из числа педагогов.
6.2. Группу обучающихся, участвующую в любых формах выездных мероприятий, сопровождает педагог из расчёта: один взрослый на 10 обучающихся. 
6.3. Руководитель группы, ответственное лицо, обеспечивает безопасность проведения ме​роприятия и несёт ответственность за жизнь и здоровье участников, за выполнение всеми членами группы правил дорожного движения (в части, касающейся пе​шеходов), за соблюдение правил поведения на транспорте и в общественных мес​тах, правил охраны природы, памятников истории и культуры, соблюдение санитарных и гигиенических норм, за проведение мероприятия.
6.4. Руководитель группы, ответственное лицо, держит на контроле списочный состав участников мероприятия, периодически контролирует  наличие участников группы,  при отправлении и  возвращении проверяет обучающихся по списку​.
6.5. До начала движения группы руководитель подробно рассказывает участникам маршрут следования, а также порядок действий в случае отставания от группы.
6.6. Движение группы по населённому пункту осуществляется без помех другим пешехо​дам, при этом один сопровождающий  находится впереди, а другой - в конце группы.
6.7. Руководитель группы, ответственное лицо, обязан:
· получить разрешение от родителей обучающихся на участие в мероприятии;
· своевременно уведомить администрацию Центра обо всех изменениях, требующих корректировки приказа о проведении выездного мероприятия;
· получить копию приказа о проведении выездного мероприятия, заверенную печатью Центра,  при необходимости – другие сопроводительные документы;
· провести с обучающимися  накануне мероприятия инструктаж по соблюдению правил дорожной безопасности, поведения на транспорте и в общественных местах, охраны природы, памятников истории и культуры; 

· иметь средства оперативной связи (мобильный телефон) в исправном состоянии; 

· незамедлительно информировать директора Центра  обо всех чрезвычайных ситуациях и несчастных случаях с участника​ми мероприятия;
· оказать первую доврачебную помощь при несчастном случае, вызвать скорую помощь, уведомить о случившемся администрацию Центра и родителей пострадавшего ребенка; 

· после окончания мероприятия в течение 30 минут доложить в администрацию Центра о результатах его проведения. 
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